关于开展2022-2023学年度第二学期

期初教学检查的通知
各二级学院、实验中心：

为进一步规范教学管理，加强教学监控，建立稳定的教学秩序，确保本学期各项教学任务的圆满完成，现定于2023年2月20日至3月10日开展本学期期初教学检查，现将有关事项通知如下：

一、检查内容

1.授课教师安排情况。

2.课表排定情况。

3.各教学场所（教室、实验室、计算机房、语音室、训练场所等）设备设施运行、使用情况，软件安装到位情况以及环境卫生等情况。

4.师生上课教材的到位、领取和发放情况。

5.班级日常教学用品准备情况。

6.教师到课、上课情况。重点检查教师是否按照要求提交个人资料、教学进度表；是否严格按教学计划、教学日历、课程表组织教学；是否按时上、下课，有无随意调（代）停课等。

7.学生出勤、上课、学习情况。主要检查学生是否按时到课，有无早退及旷课情况，以及课堂纪律、课堂学习气氛、课堂秩序等情况。

8.重点组织对全院校内教师全面听课工作。

9.教师档案建立情况。

二、检查形式、组织及要求

本次期初教学检查实行教学单位自查和教务处检查相结合的方式进行。以各二级学院自查为主，教务处负责组织进行实地检查和随机抽查，抽查的重点是教学检查工作开展和执行情况。

（一）自查

1.各教学单位要认真组织、部署，并制定具体检查方案，坚持每日巡视、检查。提醒任课教师认真核对上课时间、地点。

2.各教学单位负责人要对本单位的教学准备、教学运行、教学资源保障情况认真进行自查，通过巡视检查全面把握教学准备情况和教学运行状态，及时了解教学情况，并及时记录。

3.各教学单位对检查中发现的问题应查明原因，及时反馈有关部门及个人，并积极采取有效措施予以处理。

4.各教学单位要在自查的基础上，依据检查内容对期初教学检查进行认真总结，总结报告经教学单位负责人签审并加盖本单位公章后于 3月11日前报教务处。

(二) 教务处检查

1.教务处组成教学检查组，到各教学场所进行实地检查和随机抽查。

2.教务处结合各教学单位自查和教务处检查情况，汇总检查结果并在全校范围通报。对在检查过程中发现的违反学校教学管理规定引起教学事故的单位和个人，将根据《合肥滨湖职业技术学院教学事故处理办法》严肃处理。

合肥滨湖职业技术学院教务处
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